
 

재난 복구 키트 
 

재난이 일어나면 크든 작든 업무와 개인 생활 모두에서 정신 없이 바쁜 시간을 보내야 할 수 

있습니다. 여러 개의 키트를 준비하여 쉽게 접근할 수 있도록 하면 복구 절차를 즉시 시작하는 데 

도움이 됩니다. 이 체크리스트에는 복구를 시작하는 데 필요한 항목이 자세히 설명되어 

있습니다. 모든 복구 키트의 주요 기능 중 하나는 중요한 기록과 비상 물품을 보호하여 재난 발생 

후 중요한 정보와 운영을 원활하게 재구성하는 것이어야 합니다. 이 키트를 템플릿 또는 가이드로 

사용하고 필요에 따라 설명을 추가하거나 변경하십시오. 
 

설명 
내용물 

수량 담당자 예 아니
요 

비즈니스 연속성 계획 중요 기록 

보험 정책 
        

고정 자산 인벤토리 
        

계약 
        

직원 정보 
        

         

운영 체제 설치 디스크/소프트웨어 라이선스 키/사무 용품 

소프트웨어 설치 디스크 
        

소프트웨어 라이선스 키 
        

하드웨어 일련 번호 
        

도장 
        

필기구 및 메모장 
        

스테이플러 및 철사침 
        

테이프 
        

프린터 용지 
        

계산기 
        

레터헤드 
        

         

 

비상 품목 

현금 
        



 

물(1갤런/1인/1일)         

지역 지도 
        

부패하지 않는 식품 3일분         

배터리 전원/크랭크 라디오 
        

손전등 
        

보조 배터리 
        

구급 상자 
        

도움을 요청할 때 사용할 호루라기 
        

식품용 캔따개(키트에 음식이 포함된 

경우) 

        

담요 
        

         

위생 

방진/필터 마스크 
        

물티슈 
        

비닐 쓰레기 봉투 
        

종이 타월 
        

         

도구 

덕트 테이프 
        

포켓 나이프 
        

유틸리티를 끄는 데 사용할 렌치 또는 

펜치 

        

스크루드라이버 
        

라이터/성냥 (비닐 봉투에 밀봉) 
        

         

직원용 그랩 앤 고(Grab & Go) 

키트 

의약품 
        

구급 상자 
        



 

현금 
        

비상 연락처 정보 
        

         

 


